
Checklist – Relecture rapide en 
5 étapes
Une relecture efficace ne prend pas forcément des heures.

Voici 5 étapes simples pour repérer les fautes, alléger vos textes et améliorer 
leur fluidité.

✅ Lis à voix haute
Pour repérer les phrases trop longues, les formulations bancales ou les 
répétitions.

Si tu butes en lisant, c’est qu’il faut réécrire.

✅ Vérifie orthographe et grammaire
Accords, conjugaisons, homonymes…

Utilise un outil, mais relis aussi à l’œil.

✅ Supprime le superflu
"Très", "juste", "en fait" : des mots à retirer sans regret.

Chaque mot doit servir ton message.

✅ Relis la ponctuation et la structure
Une idée = une phrase. Vérifie virgules, points, majuscules.

Pense à l’aération visuelle du texte.

✅ Laisse reposer, puis relis
Même 30 minutes de pause suffisent.

L’œil neuf repère ce que l’œil fatigué ne voit plus.
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